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 AVVISO PUBBLICO PER INCARICO ADDETTO ALL’UFFICIO 

TURISTICO COMUNALE E PROMOZIONE TURISTICA  

Si comunica che il Comune di Dicomano intende promuovere il territorio ed i beni culturali sul 
territorio comunale tramite affidamento di un incarico di prestazione occasionale  per il periodo dal 
15 giugno al 15 settembre 2011;  

Oggetto dell’incarico 

La prestazione oggetto dell’incarico consiste nella gestione dell’ufficio turistico del comune, in 
particolare nel servizio di accoglienza e di orientamento ai turisti stranieri ed italiani sulle strutture 
ricettive, calendario eventi, risorse culturali del territorio. 
 
Requisiti richiesti  
Per l’affidamento di tale incarico è richiesto il possesso dei seguenti requisiti:  

- Diploma di maturità linguistica. 
- Conoscenza scritta e parlata della lingua inglese.  

Tali requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito nell’avviso per la 
presentazione della domanda.  
 
In caso di domande concorrenti verrà formulata una graduatoria sulla base dei seguenti punteggi 
attribuiti ai seguenti criteri prioritari:  
 

1) precedenti esperienze lavorative o di collaborazione con associazioni di promozione turistica 
territoriale (PUNTI 5) ;  

2) Possesso di ulteriore diploma di laurea attinente l’incarico (PUNTI 3);  
3) Conoscenza di altre lingue oltre l’inglese (PUNTI 2 per ogni lingua aggiuntiva).  
 
L’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà di assegnare l’incarico anche in caso di 
presentazione di una sola domanda.  
 
Termini di esecuzione della prestazione 
Dal 15.06.2011 al 15.09.2011 per un totale presunto di 130 ore . Per la verifica di quanto sopra 
l’incaricato è tenuto ad annotare in apposito registro le ore effettivamente svolte 
controfirmandole. Lo svolgimento delle prestazioni dovrà essere concordato con Il Responsabile 
del Servizio Sviluppo Economico, al quale l’incaricato risponde del suo operato.  
 
Natura dell’incarico  
L’incarico si configura come prestazione occasionale senza rapporti di subordinazione con 
l’Ente; la prestazione non raffigura rapporto di pubblico impiego con l’Amministrazione ai sensi 
dell’art. 2222 del Cod. Civ. e dell’art. 7 – comma 6 – D. Lgs. 30.03.2001 n. 165.  
 
Corrispettivo dell’incarico  
Sono corrisposti € 1.300,00, comprensivi degli oneri a carico dell’Ente e dell’incaricato. 
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Liquidazione del compenso 
La liquidazione del compenso sarà effettuata in due tranches entro il 31.07.2011 ed entro il 
30.09.2011 dietro presentazione di notula vistata dal Responsabile dell’Ufficio Sviluppo 
Economico.  
 
Incompatibilità  
In caso di affidamento dell’incarico a dipendente pubblico, si provvederà a richiedere 
autorizzazione di cui all’art. 53 del D.Lgs. 30 marzo 2001 n. 165, prima della formalizzazione 
dell’incarico.  
 
Risoluzione anticipata  
L’Amministrazione si riserva la facoltà di risoluzione anticipata dell’incarico per accertata 
inadempienza da parte dell’incaricato degli obblighi previsti o qualora venisse meno la 
sussistenza della prestazione. In questo ultimo caso con un preavviso di cinque giorni. 
 
 
Modalità di presentazione della domanda 
Coloro che sono in possesso dei requisiti richiesti potranno presentare domanda in carta 
semplice al Comune di Dicomano (FI) entro le ore 13.00 del giorno 30 maggio 2011. 
 
Nella domanda l’interessato dovrà dichiarare:  

- Nome e Cognome; 
- Data e luogo di nascita; 
- Possesso della cittadinanza italiana o di uno stato membro della U.E.; 
- Codice fiscale;  
- Titolo richiesto per la partecipazione al conferimento dell’incarico;  
- Comune ove è iscritto nelle liste elettorali, ovvero motivo della non iscrizione;  
- Eventuali condanne penali riportate ed eventuali procedimenti penali in corso;  
- Residenza ed indicazione del recapito telefonico, eventuale indirizzo di posta elettronica.  

 
Modalità di presentazione delle domande 
Gli interessati dovranno presentare domanda redatta in carta semplice, secondo il fac-simile allegato 
al presente bando (allegato 1), debitamente sottoscritta e corredata di copia non autenticata di un 
documento di identità in corso di validità del firmatario. 
Alla domanda dovrà essere allegato inoltre  il curriculum formativo e professionale datato e firmato.  
 
La domanda, corredata della documentazione indicata dovrà essere inviata al COMUNE DI  
DICOMANO , Piazza della Repubblica n. 3, 50062 Dicomano (FI), in busta chiusa, riportante 
all’esterno il nominativo del mittente e la dicitura “DOMANDA DI PARTECIPAZIONE  
AFFIDAMENTO INCARICO ADDETTO UFFICIO TURISTICO ”.  
 Tale documentazione dovrà pervenire  tramite raccomandata postale A/R,  o con consegna a mano, 
entro e non oltre le ore 13,00 del giorno LUNEDI’ 30 MAGGIO 2011. Nel caso di trasmissione 
tramite raccomandata postale la data di spedizione è stabilita e comprovata dal timbro a data 
dell’ufficio postale accettante. 
L’Amministrazione non assume alcuna responsabilità per il mancato ricevimento delle domande di 
partecipazione . 
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Si precisa che l’ufficio protocollo del Comune di Dicomano è aperto secondo il seguente orario: 
lunedì, martedì, mercoledì, venerdì e sabato dalle ore 8,30 alle ore 12,30 ed il giovedì ore 10,30-
12,30 e 15,00-18,00. 
 
Cause di esclusione 
Non saranno valutate le domande di partecipazione: 

- sprovviste di firma e/o di copia del documento di identità in corso di validità; 
- sprovviste di curriculum debitamente sottoscritto; 
- che non rispettino i termini di scadenza del presente avviso. 

 
 
Accesso alle informazioni e responsabile del procedimento 
Gli interessati potranno richiedere notizie e chiarimenti inerenti il presente avviso al Servizio 
Sviluppo Economico del Comune di Dicomano, piazza della Repubblica 3 – 50062 Dicomano (FI) 
telefono 0558385426,  e-mail: turismoambiente@comune.dicomano.fi.it. 
Responsabile del procedimento, ai sensi della L. 241/1990,  è il responsabile del Servizio Sviluppo 
Economico del Comune di Dicomano. 
 
Informativa D. Lgs. 196/2003 
Titolare del trattamento dei dati personali forniti dai candidati è il Comune di Dicomano. 
Ai sensi dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003 si comunica che i dati personali forniti saranno raccolti e 
gestiti in forma cartacea ed elettronica dal Servizio Sviluppo Economico, dal Servizio Affari 
Generali, dal Servizio Ragioneria e Personale del Comune di Dicomano per le finalità inerenti la 
gestione dell’eventuale incarico.  
Il conferimento dei dati è obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione alla 
selezione pubblica, pena esclusione dalla stessa.  
I dati personali forniti potranno essere comunicati ai membri della commissione che si occuperà 
della selezione dei candidati nonché forniti ad altre Pubbliche Amministrazioni ai fini della 
definizione della posizione economico-giuridica degli stessi; i dati personali utili alla formulazione 
della graduatoria saranno altresì soggetti a diffusione nell’ambito di svolgimento della selezione 
pubblica in oggetto. 
L’interessato gode dei diritti di cui all’art.7 del D.Lgs. 196/2003, tra i quali: 
- l’aggiornamento, la rettificazione, ovvero l’integrazione dei dati; 
- la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di 

legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali 
i dati sono stati raccolti o successivamente trattati; 

- di opporsi per motivi legittimi al trattamento dei dati personali, ancorché pertinenti allo scopo 
della raccolta. 

 
 
Dicomano, lì 28 aprile 2011 
 
 

Il Responsabile  
Servizio Sviluppo Economico  
( Dott.ssa Sabrina Corradini)  
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